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招 标 文 件

项目名称： 物业管理项目

招 标 人：江苏太极实业新材料有限公司

编 制 人： 刘 帅

审 核 人：

批 准 人：

二○二一年四月
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第一部分 投标人须知

本次招标活动按照“公开、公平、公正和诚实信用”原则，由招标人组织实施。

本招标项目按照《中华人民共和国招标投标法》等有关法律、法规和规章，通

过 邀请 招标方式，选定物业服务人。

序号 内容

1 招标人名称：江苏太极实业新材料有限公司

招标人地址：扬州市广陵产业园迎春西路 28号

邮 编:225006

传 真:0514-87922101

电 话:0514-87922136、0514-87460328

联系人:陈广道

2 招标内容:江苏太极实业新材料有限公司物业管理。

评标方式: 综合评分法，取最高分。

3 投标人参加本次招标活动必须具备下列条件：

1. 具有独立法人资格;

2. 具有从事招标内容的能力。

4 投标报价：清单报价。以月为单位报价，报价为含税价。

投标货币：人民币。

5 投标保证金额:陆万元；

投标保证金形式：电汇、现金；

投标有效期:10 天。

6 投标文件份数: 正本 1 份、副本 1 份(不退还)

7 投标文件提交地点及截止时间:

收 件 人： 陈广道 、 郑杰

地点：江苏太极实业新材料有限公司审计监察部
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截止时间: 2021 年 4 月 25 日 16 时 00 分

8 付款方式和条件:

完成当月工作后，次月提供增值税发票和工作清单给招标方结算。

第二部分 招标清单

招标清单一

序号 项目名称 工作内容 服务内容 单价/月

1.
厂区保安门卫

12 名

a、东门门岗（白班 1人，中

班 1人）

b、南门门岗（白班 3人，中

班和夜班各 2人.

c、含主管 1名，负责管理、

协调和轮班顶岗等工作。

1) 乙方负责安排身体健康、接受

过工厂安保专业知识培训、能胜任

甲方安保工作的人员，到甲方安保

岗位上工作。

2) 乙方负责按照厂区保安门卫

岗位设置要求配置人员，不得缺

岗、缺勤。

3) 乙方负责甲方大门的门卫管

理；负责甲方大门人员、车辆、物

资进出的管理；确保无关人员、车

辆不进入厂区，各种危险物品和国

家明令禁止的物品不进入厂区，工

厂物资不被夹带出厂。

4) 乙方负责甲方厂区内道路交

通和车辆停放的管理，督促无关车

辆不得进入生产区域，车辆在厂区

内行驶速度应﹤15km/h，车辆在厂

区内不得随意停放，应停放在指定

区域。

5) 乙方负责甲方厂区的保卫工

作，安排人员按照规定的时间和路

线进行厂区巡逻，发现可疑情况应

及时处理并向甲方汇报。

6) 乙方负责协助甲方内部治安

管理工作。

7) 乙方负责在厂区内工作巡逻
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时如发现安全、消防等方面发生异

常现象的，应立即联系工厂有关值

班人员处理，并立即向甲方汇报。

8) 下雪等恶劣天气、协助招标方

完成铲雪等工作。

9）乙方负责完成其他甲方安排的

与工厂安保工作相关的工作。

2. 厂区保洁员6名

a、办公大楼 2名保洁，负责

办公楼 1楼大厅走道，会议

室和洗手间，电梯；4楼的

走道，会议室和洗手间；5

楼的走道，会议室，高管办

公室和洗手间。

b、外围 4名保洁，负责厂区

外围所有过道、绿化带的垃

圾清理及运送（包括办公楼

东面池塘与绿化带保洁）。

每月地沟落叶清理。

c、现运行的生产车间厕所每

天打扫两次。

备注：本次招标物业服务期 3年，合同期间招标人有工作内容或工作要求调整的，

经双方协商一致后签订补充协议。
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第三部分 投标文件组成

一、投标函格式

投 标 文 件

（投标函）

项目名称：江苏太极实业新材料有限公司物业管理

投标人： （盖公章）

法 定 代 表 人

或其委托代理人： （签字或盖章）

年 月 日

二、投标文件至少包含下列文件
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每份材料必须加盖公司章。

2.1 法定代表人身份证明书

2.2 法定代表人签署的授权委托书

2.3 投标人代表的身份证复印件

2.4 工商营业执照复印件

2.5 企业资质证书

2.6 报价清单

2.7 其它资料

三、投标文件的组成

3.1投标文件应按 3.3要求进行编写。

3.2 投标文件应当对招标文件认真理解，确保评标无遗漏项。

3.3投标文件：应具备以下基本内容（按下列顺序组卷）

(1）投标函

(2）授权委托书（如有）

(3）投标报价书/单（如有：下浮比例）

(4）辅助资料表

(5）企业法人营业执照（复印件盖章）

(6）企业资质证书（复印件盖章）

四、投标文件的密封与递交

4.1投标人必须编制投标文件。

4.2投标文件应使用不能擦去的墨水书写或打印，由投标人加盖公章和法定代表人或法定代表人委托的代理人印

鉴或签字。

4.3全套投标文件应无涂改和行间插字，除非这些删改是根据招标文件的指示进行的，或者是投标人造成的必须

修改的错误。修改处应由投标文件签署人加盖印鉴。

4.4投标人应将投标文件组卷密封。

4.5所有封袋上都应写明招标人名称、项目名称、投标人名称；

4.6所有投标文件都必须在封袋上加盖投标单位公章及其法定代表人或授权委托人的印鉴（或签字）。

4.7投标人应在投标须知中规定的时间之前将投标文件递交到招标文件前附表指定地点。

4.8招标人可以按本文件规定以修改通知的方式，酌情延长递交投标文件的截止日期。

4.9投标人递交投标文件的地点：见投标人须知前附表。

4.10除投标人须知前附表另有规定外，投标人所递交的投标文件不予退还。

4.11 逾期送达的或者未送达指定地点的投标文件，招标人不予受理。

4.12投标人可以在递交投标文件以后，在规定的投标截止期之前，以书面形式向招标人递交修改或撤回其投标文

件的通知。在投标截止期以后，不得更改、撤回投标文件。

4.13投标文件的修改应按本文件相关条款规定的要求编制、密封、标志和递交（密封袋上应标明“修改”字样）。

4.14投标截止以后,在投标有效期内，未确定中标人前，投标人不得撤回投标文件。

五、开标

5.1招标单位将投标人的密封文件送至江苏太极公司行政人事部，由江苏太极招标小组组织开标，记录开标时间，
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开标人。

5.2 在开标时，投标文件出现下列情形之一的，将作为无效投标文件，不得进入评标：

（1）投标文件未按照招标文件的要求予以密封的。

（2）超过投标截止时间递交的投标文件，

六、评标与定标

投标文件的评审工作由招标小组负责，小组成员应认真阅读投标文件和本招标文件规定的评标标准和方法进行评

审、依法独立评标不得带有任何倾向性。评标活动遵循公平、公正、科学和择优的原则。

6.1评标小组

评标由招标小组和相关技术人员等组成。

6.2评审程序

评标按照下列程序进行：

1）评标准备；

2）详细评审；

6.3评标方法：

本次招标采用：综合评分法

6.4评标标准：

综合评分法：见附件

6.5定标

（1）排序原则：（1）按得分高低从高到低进行排序；（2）当得分相同时，取资质和服务者优先；（3）当得分

资质和服务均相同时，由评标小组决定。

（2）确定中标人的原则：招标人按照评标小组的书面评标报告中的中标候选人排序，确定排名第一的为中标人。

当排名第一的中标候选人放弃中标，招标人可以确定排名第二的中标候选人为中标人；排名第二的中标候选人因

同样的原因不能签订合同的，招标人可以确定排名第三的中标候选人为中标人。

七、合同签订

7.1根据招标投标的有关法律、法规、规章和该项目招标文件的规定，评标小组推荐排序第一名的中标候选人为

中标人，未有质疑的，招标人将向中标单位发出中标通知书，并同时通知其他投标人。中标通知书将成为合同的

组成部分。

7.2中标单位收到中标通知书后，应在 10日内与招标人签订合同。中标人不与招标人订立合同的，招标人有权取

消其中标资格，由此给招标人造成的损失，应予以赔偿。

7.3招标人与中标人将根据《中华人民共和国合同法》的规定，依据招标文件和投标文件签订施工合同，投标人

的投标文件内容应作为合同的组成部分。
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第四部分 综合评分表

序号 项 目 评分标准 实际得分

1

厂区保安门卫12名

月费用报价

本项目 60 分。报价最低的得 60 分，报

价超出最低价的每超出 1%，在 60 分基础

上减 1分，本项最低 0 分。

2

厂区保洁员 6 名月

费用报价

本项目 30 分。报价最低的得 30 分，报

价超出最低价的每超出 1%，在 30 分基础

上减 1分，本项最低 0 分。

3

服务案例 本项目 10分。是否有为企业从事过物业

管理服务案例，有得 10 分(提供合同复

印件)，无得 0 分。


